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europass EUROPASSI OPIRANDE TUNNISTUSE TUTVUSTUS JA TAITMISE JUHEND

Europassi 6pirande tunnistuse maaratlus

Europassi dpirande tunnistus on koikjal Euroopas kasutatav standarddokument, kus on uksikasjalikult kirjas
mistahes vanuses, haridustaseme v6i ametiga isiku oskused voi akadeemilised saavutused, mis on omandatud
mingis teises Euroopa riigis (EL/EFTA/EMP ja kandidaatriigid) pi eesmargil viibitud ajavahemiku jooksul.

Europassi 6pirande eesmark
Europassi dpirande eesmark on:
- edendada dpieesmargilist likuvust Euroopas, muutes vastavad tulemused paremini nahtavaks;

- suurendada Euroopa Oppeperioodide labipaistvust ja nahtavust, aidates Opirande tunnistuse omanikel
paremini naidata, mida nad antud dpirandeperioodi kestel on saavutanud, seda just teadmiste ja oskuste
vallas;

- aidata kaasa valismaal saadud kogemuste tunnustamisele.
Kuidas tunnistust taotleda
Uksikisikud ei saa tunnistust ise taotleda. K&ik taotlused peab esitama indiviidi esindav organisatsioon.

Mistahes organisatsioon, kes korraldab dpirannet tlalnimetatud riikides, vdib Uksikisiku nimel taotleda Europassi
dpirande tunnistust.

Euroopa 6ppeperiood — mis see on?

Euroopa 6ppeperiood peaks:

- toimuma kas Uhenduse haridus- vdi koolitusprogrammi osana,
- v0ivastama alljargnevatele kriteeriumitele:

(a) valisriigis viibimine toimub selle riigi dppeprogrammi algatuse raames, mis on Oppel osaleva isiku
lahteriigiks;

(b) lahteriigis dppeprogrammi algatuse eest vastutav organisatsioon (lahetav partner) on s6lminud leppe
vastuvdtva organisatsiooniga ja esitab riiklikule Europassi keskusele (v6i lahteriigis Europassi 6pirande
tunnistusi haldavale organile) kirjalikult lepingu Euroopa dppeperioodi sisu, eesmarkide ja kestuse
kohta, tagades asjaomasele isikule kohase keelelise ettevalmistuse ning maarates vastuvotvas riigis
juhendaja, kelle tlesandeks on asjaomase isiku abistamine, teavitamine, juhendamine ja kontrollimine;

(c) kdik kaasatud riigid peavad olema Euroopa Liidu likmesriigid voi EFTA/EMP riigid;

(d) vajaduse korral teevad lahetav organisatsioon ja vastuvéttev organisatsioon koostédd, andmaks
asjaomasele isikule piisavalt teavet vastuvbtvas riigis kehtivate tootervishoiu ja -ohutuse, t66diguse,
vorddiguslikkuse meetmete ja muude td6tamisega seotud sétete kohta.

Kas Europassi 6pirande tunnistusega kaasneb kvalifikatsioon?
Ei. Europassi dpirande tunnistus on Euroopa dokument, mis on mdeldud Euroopa dppeperioodide
registreerimiseks.

Europassi dpirdnde tunnistuse tutvustus - © Euroopa Uhendused 2004 Lk1



Kas Europassi dokument on tasuline?
Ei.
Kust on voimalik saada Europassi 6pirande tunnistust?
V6tke Uhendust oma riigi Europassi keskusega: www.europassikeskus.ee

Riiklike Europassi keskuste vastutusalad

Riiklikud Europassi keskused (koostdds teiste asjassepuutuvate organisatsioonidega) vastutavad selle eest, et
oleks tagatud alljargnevad tingimused:

- Europassi dpirande tunnistus valjastatakse ainult selliste Euroopa 8ppeperioodide registreerimiseks, mis
vastavad Ulaltoodud tingimustele;

- Europassi 6pirande tunnistus koostatakse vastavalt alltoodud juhistele ning antakse omanikele valjatrikina
ja elektroonilisel kujul, kasutades Europassi kausta; riiklikud Europassi keskused varustavad lahetavad
partnerid elektroonilise blanketiga (nait andes neile parooli, et saada juurdepaas Europassi veebilehe
vastavasse ossa ning et laadida alla Europassi dpirande tunnistus voi taita see elektrooniliselt). Nendele,
kellel puudub personaalarvuti ja/vdi Interneti-ihendus, saadetakse paberkandjal blankett parast vastavat
palvet.

- Europassi 6pirande tunnistuse haldamisel jargitakse asjakohaseid Uhenduse ja riigisiseseid satteid, mis
puudutavad isikuandmete t06tlust ja privaatsuse kaitset.

Kui riiklikud Europassi keskused delegeerivad Europassi dpirande tunnistuse haldamise Uhele vdi enamale
asutusele, on nende kohuseks tagada, et tlaltoodud funktsioonid viiakse digesti ellu.

Riiklikud Europassi keskused vdivad rakendada konkreetseid riigisiseseid korraldusi, seda just Europassi
dpirande tunnistuse todtlemise osas.

Partnerorganisatsioonide (lahetavate ja vastuvotvate partnerite) vastutusalad

Europassi dpiranne eeldab partnerlust Europassi dpirande tunnistuse omanikku lahetava organisatsiooni (lahetav
partner) ja Europassi dpirande tunnistuse omanikku valismaal vastuvdtva organisatsiooni (vastuvtva partneri)
vahel. Mdlemad organisatsioonid lepivad kirjalikult kokku Europassi Opirande sisus, eesmarkides, kestuses,
meetodites ja jarelevalves, samuti ka selle keele (nende keelte) suhtes, mida kasutada Europassi dpirande
tunnistuse koostamisel (vt allpool ‘Keelte valik’).

Europassi dpirande tunnistuse koostavad projekti lahetav ja vastuvéttev partner.

Europassi dpirande tunnistuse elektroonilise taitmise puhul peab olema véimalik kustutada kéik taitmata lahtrid
nii, et tlhje lahtreid ei oleks naha ei elektroonilises ega trukitud versioonis.

Europassi dpirande tunnistust v6ib kasutada nii Ghe kui ka mitme dppeperioodi registreerimiseks.

euro[ASS

EUROPASSI OPIRANDE TUNNISTUSE VALJAANDMISE KORD

(1) Lahetav partner

(a) esitab riiklikule Europassi keskusele (vt tlaltoodud nimekirja) — voi l&hteriigis Europassi dpirande
tunnistust haldavale organile — palve elektroonilise blanketi saamiseks (néit saamaks paroole, et saada
juurdepaas Europassi dpirande tunnistusele Europassi veebilehe vastavates alajaotistes). Europassi
dpirande tunnistuse blankett tuleb Gldjuhul taita elektrooniliselt. Nendele, kellel puudub personaalarvuti
jalvoi Interneti-lihendus, saadetakse paberkandjal blankett parast vastavat palvet;

(b) taidab tabeli 1. 'K&esolev Europassi dpirande tunnistus on valjastatud’;
(c) taidab tabeli 2. 'K&esoleva Europassi dpirande tunnistuse véljastajaks on', tavaliselt péaritoluriigi keeles;
(d) taidab tabeli 3. 'Europassi dpirande partnerorganisatsioonideks on';
(e) taidab tabeli 4. 'Europassi 6pirandeperioodi kirjeldus;
(f) saadab Europassi dpirande tunnistuse vastuvétvale partnerile.
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NB: Kui on tegu enam kui Uhe 6ppeperioodiga, peab lahetav partner need nummerdama (nr 1, 2 jne);
keelte valiku kohta vt alltoodut.

(2) Vastuvottev partner
(a) taidab kas:

- tabeli 5.a 'Europassi dpirande jooksul saadud oskuste kirjeldus' (nait toopraktika voi mitteametliku
dpikeskkonna puhul);
Voi:

- tabeli 5.b 'Nimekiri labitud kursustest ja saadud individuaalsetest hinnetest/ainepunktidest', kui
Europassi dpiranne toimub ametliku haridus- voi koolitusalgatuse raames (nait Erasmus vdi
uliépilasvahetusprogramm), mis kasutab ECTS ainepunktide Ulekandmise stisteemi;

(g) tembeldab Europassi 6pirande tunnistuse ja/vdi allkirjastab selle;
(h) saadab taidetud Europassi dpirande tunnistuse tagasi lahetavale partnerile.

(3) Lahetav partner
(a) tembeldab ja/vdi allkirjastab Europassi dpirande tunnistuse;
(b) valjastab Europassi dpirande tunnistuse selle omanikule nii valjatriikina kui ka elektroonilisel kujul;

(c) sailitab Europassi 6pirande tunnistuse vastavalt nduetele, kooskélas riigisiseselt satestatud reeglistikuga
ning koostoos riikliku Europassi keskusega.

Jarjestikuste dppeperioodide puhul vdib kasutada (iht ja sedasama Europassi dpirande tunnistust. Sellisel puhul
lahetav partner:

(a) paljundab vastavad lahtrid, 17 kuni 38a v&i 17 kuni 42b, mis on ndutav uu(t)e dppeperioodi(de)
kirjeldamiseks;

(b) nummerdab jarjestikused dppeperioodid (nr 2, nr 3 jne).

Kui jarjestikuseid dppeperioode kontrollivad erinevad lahetavad partnerid, siis otsustab valjaandev organisatsioon,
kas sedasama Europassi dpirande tunnistust voib kasutada voi ndutakse uut tunnistust.

Keelte valik

Europassi dpirande tunnistus taidetakse tihes vdi enamas keeles, mille suhtes on lahetav ja vastuvéttev partner
ning asjassepuutuv isik kokku leppinud.

Tabelid 1 ja 4 téidab valjaandev organisatsioon ja/vdi lahetav partner, tavaliselt I&hteriigi keeles.
Tabelid 5.a/5.b taidab vastuvéttev partner, tavaliselt vastuvdtva riigi keeles.
Et dokument oleks hdlpsamini arusaadav:

(a) voib tabeli 4 paljundada ning t6lkida vastuvdtva partneri keelde (v6i kolmandasse, laialt kasutatavasse
keelde, mille suhtes lepitakse kokku lahetava partneriga);

(b) voib tabelid 5.a/5.b paljundada ning télkida lahetava partneri keelde (vdi kolmandasse, laialt kasutatavasse
keelde, mille suhtes lepitakse kokku vastuvdtva partneriga).

Lahetav partner annab vastuvdtvale partnerile kaesolevad juhised asjakohas(t)es keel(t)es.
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Kodanikel, kellele valjastatakse Europassi 6pirdnde tunnistus, on digus nduda kogu dokumendi t6lkimist kas
lahetava ja vastuvbtva organisatsiooni keelde vdi kolmandasse, laialt kdneldavasse keelde. Kolmanda keele
korral on tdlkimise eest vastutav lahetav partner.

Abistav informatsioon

Lisainformatsiooni saamiseks Europassi pirande tunnistuse kohta votke Ghendust Eesti Europassi keskusega (vt
www.europassikeskus.ee).
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DETAILSED JUHISED EUROPASSI OPIRANDE TUNNISTUSE TAITMISEKS

Tabel 1. 'KAESOLEV EUROPASSI OPIRANDE TUNNISTUS ON VALJASTATUD'

Lahtrid (1) kuni (7) annavad teavet Europassi Gpirénde tunnistuse omaniku kohta. Need lahtrid téidab léhetav

partner omaenda keeles.

Eesti Europassi keskus soovitab téita dpirdnde tunnistuse vastuvétva partneri keeles voi mingis laialt kasutatavas

keeles, nt inglise, saksa vm.
NB:

- Isikuandmetest on ainsaks kohustuslikult edastatavaks teabeks isiku nimi, kellele Europassi épirdnde tunnistus
véljastati. Kanded teistesse isikuandmeid puudutavatesse lahtritesse tohib teha ainult asjaomase isiku néusolekul;

- tarniga () mérgitud lahtrid on kohustuslikud.

(1) - (2) Perekonnanimi ja eesnimi (kohustuslik)

Sisestage omaniku perekonnanimi ja eesnimi, nit;

Eesnimi
Juhan

Perekonnanimi
(1) Kuusk (2)0)

(3) Aadress(id) (valikuline)

1. KAESOLEV EUROPASSI OPIRANDE TUNNISTUS ON VALJASTATUD

Sisestage taielik(ud) postiaadress(id), mille abil on véimalik omanikuga kontakteeruda, nait:

(3 Kase tn 52,
54248 Tallinn
Eesti Vabariik

Aadress (maja number, tdnava nimi, postiindeks, linn, riik) )

Kui vajalik, jargige vastavas riigis kohaldatud reegleid, mis véimaldavad postiteenuse kiire joudmise omanikuni;

arge unustage lisamast riikide postiindekseid:

Austria (A)
Belgia (B)
Bulgaaria (BG)
Eesti (EE)
Hispaania (E)
lirimaa (-)
Island (IS)
Itaalia (I)
Kreeka (EL)
Kipros (CY)
Leedu (LT)
Luksemburg (L)
L&ti (LV)
Madalmaad (-)
Malta (-)
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Norra (N)

Poola (PL)
Portugal (P)
Prantsusmaa (F)
Rootsi (S)
Rumeenia (RO)
Saksamaa (D)
Slovakkia (SK)
Sloveenia (SLO)
Soome (FIN)
Taani (DK)

TSehhi Vabariik (CZ)
Turgi (TR)

Ungari (H)
Uhendkuningriik (-)
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liimaa, Malta, Madalmaade ja Uhendkuningriigi puhul kirjutatakse riigi nimi taielikult valja:
Ireland

Dublin 2
Ireland

Malta

St. George’s Bay
St. Julian's STJ 02

Malta

Uhendkuningriik
London SW1P 3AT
United Kingdom

Madalmaad

2500 EA Den Haag
Nederland

(4) Foto (valikuline)

Sisestage foto. Elektrooniliste piltide puhul kasutage eelistatavalt jpg-formaati.

(5) Stinniaeg (valikuline)

Néidake ara slinniaeg (pp/kk/aaaa), néit:

Siinniaeg
(5 02 04 1963

pp kk aaaa

(6) Kodakondsus (valikuline)
Naidake ara kodakondsus, nait:

Kodakondsus
(6)  Eest |

(7) Omaniku allkiri (valikuline)

Paluge omanikul alla kirjutada.

Omaniku allkiri

(7) [allkiri]
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Tabel 2. '"KAESOLEVA EUROPASSI OPIRANDE TUNNISTUSE VALJASTAJAKS ON'

Lahtrid (8) kuni (10) annavad teavet Europassi 6pirdnde tunnistust véljaandva organisatsiooni kohta. Need lahtrid téidab
Véljaandev organisatsioon (tavaliselt I&hetav partner), kes sisestab Europassi 6pirénde tunnistuse numbri ja véljastamise
kuupéeva.

Need lahtrid téidetakse ldhetava partneri keeles..

(8) Véljaandva organisatsiooni nimetus (kohustuslik)

Sisestage Europassi dpirande tunnistust valjaandva organisatsiooni nimetus; tavaliselt iihtib see lahetava partneri
nimetusega, nait:

2. KAESOLEVA EUROPASSI OPIRANDE TUNNISTUSE VALJASTAJAKS ON
Véljaandva organisatsiooni nimetus
| (8)0) Rakvere Kutsekeskkool
I

(9) Europassi opirande tunnistuse number (kohustuslik)

Sisestage Europassi dpirande tunnistuse number, nait:

Europassi dpirande tunnistuse number
(9)0) Europassi dpirande tunnistus nr EE-123546i

(10) Valjastamise kuupéaev (kohustuslik)

Sisestage Europassi dpirande tunnistuse véljastamise kuupaev (pp/kk/aaaa), nait:

Véljastamise kuupéev
(10000 23 06 2004

pp Kk aaaa

Tabel 3. 'EUROPASSI OPIRANDE PARTNERORGANISATSIOONIDEKS ON'

Lahtrid (11) kuni (22) annavad teavet partnerorganisatsioonide kohta. Palun pidage meeles, et kdesolev tabel ei
kehti ilma kahe kontaktisiku voi juhendaja allkirjata.

Need lahtrid taidab lahetav partner omaenda keeles.

LAHETAV PARTNER (organisatsioon, kes on ldhetuse algataja paritoluriigis)

Lahtrid (11) kuni (16) annavad (iksikasjalikku teavet organisatsiooni (l&hetav partner kohta, kes Iéhetab dpirénde
tunnistuse omaniku vastuvétvasse organisatsiooni (vastuvottev partner).

(11) Nimetus, tiiiip (ka olemasolev alliiksus siin dra tuua) ja aadress (kohustuslik)

Naidake ara lahetava partneri nimetus, tlilip (koolitusasutus, ettevdte, kool, tlikool, MTU jne; kui eksisteerib allliksusi, siis
need siin ara tuua), néit:

LAHETAV PARTNER (ORGANISATSIOON, KES ON LAHETUSE

Nimetus, tdp (ka olemasolev alliksus siin ara tuua, nt
teaduskond, osakond) ja aadress

(1)) Rakvere Kutsekeskkool
Biomehaanika osakond
Laitn 13
EE-123546 Rakvere

(12) Tempel jalvoi allkiri (kohustuslik)
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Pange siia lahetava partneri tempel ja/vdi kontaktisiku vdi juhendaja allkiri, it

Tempel ja/véi allkiri
(12)0)
[Tempel |

Kontaktisik/juhendaja

Lahtrid (13) kuni (16) annavad detailset teavet kontaktisiku voi juhendaja kohta selles organisatsioonis, mis
vastutab épirdndeperioodi eest péritoluriigis.

(13) Kontaktisiku/juhendaja perekonnanimi ja eesnimi (valikuline)

Sisestage kontaktisiku/juhendaja (kui asjakohane, siis ka ECTS ametkondliku koordinaatori) perekonnanimi ja eesnimi , nait:

Kontaktisiku/juhendaja (kui asjakohane, siis ka ECTS
ametkondliku koordinaatori) perekonnanimi ja eesnimi

(13 JUURKAS JUTA

(14) Ametikoht, tiitel (valikuline)
Naidake ara kontaktisiku vdi mentori (kui asjakohane, siis ka ECTS ametkondliku koordinaatori) ametikoht, nait;

Ametikoht, tiitel
(14) " Vanemédpetaja

(15) Telefon (valikuline)
Néidake ara kontaktisiku vdi juhendaja telefoninumber, k.a riigi/piirkondlik suunakood, nit:

Telefon
(19 (00-113) 343 12 34

NB: Uksikasjalikuma teabe saamiseks uurige institutsioonidevahelist teatmikku (Interinstitutional style guide):
http://publications.eu.int/code/en/en-000400.htm

(16) E-post (valikuline)

Naidake ara kontaktisiku vdi juhendaja e-post, nait:

E-post
(16) Juohi@bla.ee
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VASTUVOTTEV PARTNER (organisatsioon, kes votab sihtriigis Europassi dpirdnde tunnistuse omaniku vastu)

Lahtrid (17) kuni (22) annavad detailset teavet organisatsiooni kohta, kes votab Europassi 6pirénde tunnistuse
omaniku vastu vastuvotjariigis.

(17) Nimetus, tiiiip (ka olemasolev alliiksus siin ara tuua) ja aadress (kohustuslik)

Naidake &ra vastuvdtva partneri nimetus, tiiiip (koolitusasutus, ettevéte, kool, tilikool, MTU jne; kui eksisteerib alliiksusi, siis
need siin ara tuua), nait:

VASTUVOTTEV PARTNER (organisatsioon, kes votab E
Nimetus, tiilip (ka olemasolev alliiksus siin &ra tuua, nt teaduskond,
osakond) ja aadress

(17)0) | Palermo Multimedia Ltd
213 Via Giovanni
[-123546 Palermo

(18) Tempel jalvoi allkiri (kohustuslik)

Pange siia vastuvdtva asutuse tempel ja/vi kontaktisiku vdi junendaja allkiri, nait;

Tempel ja/véi allkiri
(18) )
[Tempel |

(19) Kontaktisiku/juhendaja perekonnanimi ja eesnimi (kohustuslik)
Sisestage kontaktisiku/juhendaja (kui asjakohane, siis ka ECTS ametkondliku koordinaatori) perekonnanimi ja eesnimi, nait:

Kontaktisiku/juhendaja (kui asjakohane, siis ka ECTS
ametkondliku koordinaatori) perekonnanimi ja eesnimi

(19) O | GluLIANO Marco

Perekonnanimi ja eesnimi

(20) Ametikoht, tiitel (valikuline)
Naidake &ra kontaktisiku voi juhendaja ametikoht, nait:

Ametikoht, tiitel
(20)  Tehnilise arengu juht

(21) Telefon (valikuline)

Naidake &ra kontaktisiku vdi juhendaja telefoninumber, k.a riigi/piirkondlik suunakood, nait:

Telefon
(21) 39 (91) 12 34 56

NB : Kéesolev tabel ilma kahe partnerorganisatsiooni templita
Térniga mérgitud lahtrid on

(22) E-post (valikuline)
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Naidake ara kontaktisiku vdi juhendaja e-post, nait:

E-post |
(22)  mguiliano@bravo.it |

Templita ja/voi kahe kontaktisiku/juhendaja allkirjata |

Tabel 4 'EUROPASSI OPIRANDEPERIOODI KIRJELDUS'

Lahtrid (23) kuni (28) kirjeldavad seda algatust, mille kéigus Gpirdnne aset leiab.

Need lahtrid taidab ldhetav partner omaenda keeles; need lahtrid (paljundades antud tabelit) voib téita ka
vastuvotva partneri keeles (v6i mingis kolmandas, laialt kasutatavas keeles, mille suhtes lepitakse kokku léhetava
partneriga);

Térniga) mérgitud véljad on kohustuslikud.

NB: Lahter 25 (kvalifikatsioon) on valikuline, kuna kdigi haridus- véi koolitusalgatustega ei kaasne ametlik kvalifikatsioon.

(23) Europassi opirandeperioodi eesmark (kohustuslik)

Kui on asjakohane, Naidake ara Europassi Opirdnde eesmark, néit:

4. EUROPASSI OPIRANDEPERIOODI (NR) KIRJELDUS

Europassi dpirandeperioodi eesmark
(23)0) | Saada esimene tookogemus rahvusvahelises keskkonnas
vOi
veeta ametlikult ks semester valisulikoolis, et saada Uhiskraad
vOi
saada enne ametliku koolituse algust esimene rahvusvaheline kogemus hotellinduses (vastuvtu administraator)

(24) Algatus, mille raames Europassi 6piranne toimub (kui selline algatus on olemas) (valikuline)

Kirjeldage luhidalt seda algatust (kui selline algatus on olemas; nait haridus- voi koolitustegevust), mille raames Europassi
dpiranne toimub (valikuline), nait:

Algatus, mille kestel Europassi dpiranne toimub (kui selline algatus on olemas)
(24) Kutsekeskhariduse kvalifikatsioon — elektrik (kohustuslik praktika)

VOi

vabatahtlik t66 MTU-s "Teradest toiduni"
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(25) Kvalifikatsioon (kutsetunnistus/diplom/kraad), mis saadakse hariduse v6i koolituse tulemusena (valikuline)

Kdigepealt naidake ara oma kvalifikatsioon, mille saate hariduse tulemusena ning kui teile antakse Europassi dpirande
algatuse raames kvalifikatsioon (kutsetunnistus, diplom vdi kraad), siis markige ka see ara, nait:

Kvalifikatsioon (kutsetunnistus, diplom vdi kraad), mis saadakse hariduse vdi koolituse tulemusena
(25) Bakalaureusekraad ettevitiuses ja majanduses

VOi

riiklik oskustunnistus: elektrik

(26) Asjassepuutuv iihenduse voi 6pirande programm, kui selline on olemas (valikuline)

Néidake ara programm (kui selline on olemas, nait Erasmus, Leonardo, Comenius, Youth jne), mille raames on 6pirédnne
organiseeritud, nait;

| Asjassepuutuv henduse voi dpirande programm, kui selline on olemas
(26) Erasmuse programm

(27) - (28) Europassi opirandeperioodi kestus (kohustuslik)

Naidake ara Europassi dpirandeperioodi kestus (pp/kk/aaaa), nait:

Europassi dpirandeperioodi kestus

(27)0) Alates | 01 12 2004 (280 x| 31 05 2005
ni
pp kk aaaa pp kk aaaa

NB : Térniga mérgitud lahtrid on kohustuslikud.

Tabel 5.a 'EUROPASSI OPIRANDE JOOKSUL SAADUD OSKUSED' (valikuline)

Tahtis

1. Kui Europassi 6pirande tunnistust kasutatakse tihenduse vahetusprogrammi (néit Erasmus vm) raames,
kasutades ainepunktide Ulekandmise slsteemi, siis arge taitke alltoodud tabelit 5a; kustutage see tabel ja
minge kohe tabeli 5b juurde — 'Nimekiri labitud kursustest ja saadud individuaalsetest
hinnetest/ainepunktidest', mis kasutab dpitulemuste arvestamisel ECTS suisteemi;

2. Kustutada tuleb kdik lahtrid, kuhu ei ole midagi kirjutatud.

Lahtrid (29a) kuni (38a) kirjeldavad Europassi dpirdnde tunnistuse omaniku sooritatud tegevusi/iilesandeid ning
omandatud oskusi 6ppeperioodi jooksul.

K&esoleva tabeli téidab vastuvottev partner.

Keel(t)e valik: tabel 5.a taidetakse tavaliselt vastuvotva partneri keeles; tagamaks, et dokument oleks Gigesti
moistetav ka péritoluriigis, voib kdesolevat tabelit paljundada ja tolkida léhetava partneri keelde (v6i kolmandasse
keelde, mille suhtes on ldhetava partneriga kokku lepitud).

Oskuste kirjeldus peab tapselt kajastama dpiperioodi lisavaartust, néiteks tehtud edusamme, saavutatud oskusi ja
vajadusel ka toimunud hindamisi ja/véi teste.

Kirjeldus peab olema piisavalt detailne, et seda saaks arvestada kui (iht osa ametlikust koolitusalgatusest..
Térniga () mérgitud lahtrid on kohustuslikud. Kui lahtrid (29a) kuni (34a) jdetakse tiihjaks, tuleb need kustutada.
Kéesolev tabel ei kehti ilma kontaktisiku/juhendaja ja Europassi dpirdnde tunnistuse omaniku allkirjata.

(29a) Europassi opirande jooksul sooritatud tegevused/iilesanded (kohustuslik)
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Kirjeldage Europassi dpirande jooksul sooritatud tegevusifiilesandeid, nait:

5.a EUROPASSI OPIRANDE (NR) JOOKSUL SAADUD OSKUSTE KIRJELDUS

Sooritatud tegevused/lilesanded

(29a) 0 - Kiilaliste vastuvétt hotelli retseptsioonis
Vo
- ltaalia klientide tellimuste haldamine
Vo
- ingliskeelsete raamatute inventeerimine
]
- saksa- ja prantsuskeelsete tekstide télkimine inglise keelde
]
- tarkavara véljatédtamine vanade dokumentide elektrooniliseks arhiveerimiseks

(30a) Omandatud toooskused (valikuling)

Kirjeldage omandatud tehnilisi vdi tddoskusi, ndidates &ra tehtud edusammud, saavutatud oskused ja vajadusel ka
toimunud hindamised ja/véi testid, nait:

Omandatud t66oskused

(30a) | Toimetamisega seonduva haldamine (ajakirja Globe-Transfer lihe numbri valjaandmine (kvartalivaljaanne, 25
lehekiilge, taisvarviline):
- koost6 graafilise disaineriga;
- tootmisvoogude kontrollimine;
- kvaliteedi kontrollimine.
vOi
Koduse elektrististeemi paigaldamise korraldamine (kolm nadalat):
- vajalike ressursside planeerimine;
- vajamineva materjali tellimine;
- skemaatiliste diagrammide ja vooluringi skeemide tdlgendamine;
- valgustusststeemi ja elektrijuhtmete paigaldamine ja testimine;
- t66ga seonduva dokumentatsiooni haldamine.

Lopetatud paigaldust kontrollis juhendaja; hindamistulemused néitavad, et professionaalsed oskused on kérgel
tasemel.

NB: Vastuvottev partner vdib kasutada mitmekeelset kutsetegevussdnastikku (saadaval Europassi veebilehe alajaotises
'Certificate supplement/Technical support), et kirjieldada omandatud oskusi.

(31a) Omandatud keeleoskus (valikuline)

Kirjeldage omandatud keeleoskust, naidates ara tehtud edusammud, saavutatud oskused ja vajadusel ka toimunud
hindamised ja/vdi testid, nait:

Omandatud keeleoskus ( kui pole &ra toodud ‘t66oskuste’ all)
(37a)  Suhtlemine Itaalia t86vtjate ja autoritega; itaalia keele oskuse tase on mérgatavalt paranenud: praktika I5puks on
suhtlustase suurepéarane; itaalia keelt kdnelevate klientide tellimuste haldamine.
VOi
klientide telefonikdnedele vastamine saksa keeles:
- klientide vastuvotmine;
- avalduste registreerimine;
- helistajate suunamine asjassepuutuvate kontaktisikute juurde.
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Te voite kasutada ka Euroopa Noukogu véljatdotatud iihtse Euroopa keeleoskusslsteemi kuuetasemelist
skaalat.

Sellel skaalal on kuus taset kuulamise, lugemise, suulise suhtluse, suulise esituse ja kirjutamise hindamiseks.
Need kuus taset on:

- algeline keelekasutus (tasemed A1 ja A2);

- iseseisev keelekasutus (tasemed B1 ja B2);

- vaba keelekasutus (tasemed C1 ja C2).

Oma keeletaseme hindamiseks selle skaala abil:

(@) lugege alltoodud kirjeldusi;

(b) valige tasemete vastavad alapealkirjad (kuulamine, lugemine, suuline suhtlus, suuline esitus ja kirjutamine);

(c) naidake ara tase, milleni dpirande tunnistuse omanik on jéudnud (nait — Mdistmine: iseseisev keelekasutus —
B2).

Naide:

Omandatud keeleoskus (kui pole dra toodud 'td6oskuste’ all)

(373) " ltaalia keel:
- suuline suhtlus: vaba keelekasutus (tase C1)
- suuline esitus: iseseisev keelekasutus (tase B2)

ENESEHINDAMISE SKAALA UKSIKASJALIK KIRJELDUS

MOISTMINE

Kuulamine

A 1: Saan aru tuttavatest sdnadest ja fraasidest, mis puudutavad mind, minu perekonda ja minu vahetut imbrust,
kui inimesed raagivad aeglaselt ja selgelt.

A 2: Saan aru fraasidest ja sageli kasutatavatest sénadest, mis on vahetult seotud mulle oluliste valdkondadega
(nditeks info minu ja mu perekonna kohta, sisseostude tegemine, kodukoht, t66). Saan aru lihikeste, lihtsate
ja selgelt valjahaaldatud Utluste pdhisisust.

B 1: Saan aru pohilisest infost selges tavakones tuttaval teemal: t66, kool, vaba aeg jne. Saan aru aeglaselt ja
selgelt edastatud raadio- vdi telesaadete pohisisust, kui need kasitlevad paevateemasid v6i mulle huvitavaid
teemasid.

B 2: Saan aru pikematest kdnedest ja ettekannetest ning tuttava teema puhul isegi nende keerukamatest
nuanssidest. Saan aru enamiku teleuudiste, publitsistikasaadete ja tavakeelsete filmide sisust.

C 1: Saan aru pikemast tekstist isegi siis, kui see pole selgelt ligendatud ja seosed on esitatud kas kaudselt vdi
vihjamisi. Saan suurema vaevata aru teleprogrammidest ja filmidest.

C 2: Saan vaevata aru igasugusest kdnest, olenemata sellest, kus seda esitatakse. Saan aru ka kiirkdnest, kui
mulle antakse pisut aega haaldusviisiga harjumiseks.

Lugemine

A 1: Saan aru tuttavatest nimedest, sénadest ja vaga lintsatest lausetest néiteks siltidel, plakatitel vdi
kataloogides.

A 2: Saan aru vaga luhikestest lintsatest tekstidest. Oskan leida eeldatavat spetsifilist informatsiooni lihtsatest
igapaevatekstidest (nditeks reklaamid, tddpakkumised, brosturid, mendiid, sbiduplaanid), samuti saan aru
lihikestest lihtsatest isiklikest kirjadest.
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B1: Saan aru tekstidest, mis koosnevad sagedamini esinevatest v6i minu td6ga seotud sénadest. Saan aru
stindmuste, mdtete ja soovide kirjeldusest isiklikes kirjades.

B 2: Saan aru aktuaalsetel teemadel kirjutatud artiklitest, kus autorid valjendavad mingeid kindlaid seisukohti vdi
vaatenurki. Saan aru tdnapaevasest proosast.

C 1: Saan aru pikkadest ja keerulistest tekstidest, nii olustikulistest kui ka kirjanduslikest, tajudes nende stilistilist
eripara. Saan aru erialastest artiklitest ja pikematest tehnilistest juhenditest isegi siis, kui need vahetult ei
puuduta minu eriala.

C 2: Saan vaevata aru kdigist kirjaliku teksti liikidest, sealhulgas abstraktsetest, struktuurilt voi keeleliselt
keerulistest tekstidest, naiteks kasiraamatutest, erialastest artiklitest ja ilukirjandusest.

RAAKIMINE

Suuline suhtlus

A 1: Oskan lihtsal viisil suhelda, kui vestluspartner raagib aeglaselt, vajadusel deldut kordab vdi imber sénastab
ning mind vestlemisel aitab. Oskan kusida lihtsaid kiisimusi ja neile vastata.

A 2: Saan hakkama igapaevastes suhtlusolukordades, mis nduavad otsest ja lihtsat infovahetust tuttavatel
teemadel. Oskan kaasa raakida, ehkki ma ei oska veel ise vestlust juhtida.

B 1: Saan enamasti keelega hakkama maal, kus see on kasutusel. Oskan ettevalmistuseta vestelda tuttaval,
huvitaval vdi olulisel igapaevasel teemal (nait pere, hobid, 69, reisimine ja paevasiindmused).

B 2: Oskan vestelda piisavalt spontaanselt ja ladusalt, nii et suhtlemine keelt emakeelena kénelevate inimestega
on taiesti vdimalik. Saan aktiivselt osaleda aruteludes tuttaval teemal, oskan oma seisukohti valjendada ja
pbhjendada.

C 1: Oskan end mdistetavaks teha ladusalt ja spontaanselt, valjendeid eriti otsimata. Oskan kasutada keelt
paindlikult ja tulemuslikult nii Ghiskondlikel kui ka to6alastel eesmarkidel. Oskan tapselt avaldada oma
mdtteid ja arvamusi ning vestluses teemat arendada.

C 2: Saan vaevata osaleda igas vestluses ja diskussioonis ning oskan idioome ja kdnekeelseid valjendeid. Oskan
tapselt edasi anda tahendusvarjundeid. Vajadusel oskan lausungi imber sénastada, nii et vestluses
osalejad seda vaevalt markavad.

Suuline esitus
A 1: Oskan kasutada lihtsaid fraase ja lauseid kirjeldamaks kohta, kus elan, ja inimesi, keda tunnen.

A 2: Oskan kasutada mitmeid fraase ja lauseid, et kirjeldada oma perekonda ja teisi inimesi, elutingimusi,
hariduslikku tagapdhja, praegust voi eelmist t60d.

B 1: Oskan lihtsate seostatud lausetega kirjeldada kogemusi, sindmusi, unistusi ja kavatsusi. Oskan lihidalt
pbhjendada ning selgitada oma seisukohti ja plaane. Oskan edasi anda jutu, raamatut ja filmi sisu ning
kirjeldada muljeid.

B 2: Oskan selgelt ja Uksikasjalikult kasitleda ainest laias teemaderingis, mis puudutab minu huvialasid. Oskan
selgitada oma seisukohti aktuaalsetel teemadel, tuues valja erinevate arvamuste poolt- ja vastuargumendid.

C 1: Oskan keerulisi teemasid tapselt ja Uksikasjalikult kirjeldada, vélja tuua alateemad ja olulisemad punktid ning
teha kokkuvotet.

C 2: Oskan esitada selge ja ladusa, kontekstile vastavas stiilis kirjelduse véi pdhjenduse, millel on loogiline
ulesehitus, mis aitab kuulajal margata ja meelde jatta kdige olulisemat.

KIRJUTAMINE

A 1: Oskan kirjutada lUhikest ja lintsat postkaarti, naiteks puhkusetervitustega, ning téita isikuandmeid néudvaid
formulare, naiteks hotelli registreerimislehte, kus kisitakse isikuandmeid: nime, kodakondsust ja aadressi.

A 2: Oskan teha luhikesi méarkmeid ja teateid ning koostada véga lihtsat isiklikku kirja, nditeks kellegi tdnamiseks.

B 1: Oskan koostada lihtsat seostatud teksti tuttaval voi mulle huvi pakkuval teemal. Oskan kirjutada isiklikku
kirja, milles kirjeldan oma kogemusi ja muljeid.
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B 2:

Oskan kirjutada selgeid ja detailseid tekste mulle huvi pakkuvas teemaderingis. Oskan kirjutada esseed.

Aruannet voi referaati, edastamaks infot ning kommenteerides ja pohjendades oma seisukohti. Oskan
kirjutada kirju, milles tdstan esile kogemuste ja sindmuste mulle olulisi aspekte.

C 1: Oskan ennast valjendada selges, hasti ligendatud tekstis, avaldades oma arvamust vajaliku pdhjalikkusega.
Oskan kirjutada kirja, esseed voi aruannet keerukal teemal ja esile tdsta olulisemat. Oskan lugejast lahtuvalt
kohandada oma stiili.

C 2: Oskan kirjutada ladusalt ja selgelt vajalikus stiilis. Oskan koostada keerulisi kirju, aruandeid voi artikleid,
esitada ainest loogiliselt ligendatuna nii, et lugeja suudab eristada olulist. Oskan koostada erialaseid ja
ilukirjanduslikke sisukokkuvétteid ja retsensioone.

Taielik hindamisskaala on kattesaadav Euroopa Néukogu veebilehel

http://culture2.coe.int/portfolio/inc.asp?L=E&M=$t/208-1-0-1/main_pages/../&_=E&M=$t/208-1-0-

1/main_pages/levels.html

(32a) Omandatud arvutioskused (valikuline)

Kirjeldage omandatud arvutioskusi, naidates ara tehtud edusammud, saavutatud oskused ja vajadusel ka toimunud
hindamised ja/vdi testid, nait:

(32a)

Omandatud arvutioskused (kui pole &ra toodud ‘t6doskuste' all)

MSOffice™ todriistade kasutamine dokumentide to6tluseks:
- elektrooniliste dokumentide kirjendamine ja haldamine;

- arhiivikorraldus;

- dokumentide numereerimine.

vOi

Uksuse elektroonilise meilististeemi haldamine:

- tegutsemine veebimeistrina;

- e-kirjade saatmine asjassepuutuvatele ekspertidele;

VoI

pilditddtlus, kasutades programmi Photoshop™. Kaanesarja kujundamine ja tootmine juhendaja kée all praktika
|6ppedes.

(33a) Omandatud organisatoorsed oskused (valikuline)

Kirjeldage omandatud organisatoorseid oskusi, maaratledes ara tehtud edusammud, saavutatud oskused ja vajadusel ka
toimunud hindamised ja/véi testid, nait:

(33a)

Omandatud organisatoorsed oskused

Praktika ajal elluviidud Glesannete hea organiseerimine:
- prioriteetide kindlaksmaaramine;

- meeskonnaliikmete omavahelise suhtluse t&hus juhtimine.
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(34a) Omandatud sotsiaalsed oskused (valikuline)

Kirjeldage omandatud sotsiaalseid oskusi, maaratledes ara tehtud edusammud, saavutatud oskused ja vajadusel ka
toimunud hindamised ja/véi testid, nait:

Omandatud sotsiaalsed oskused

(34a) Suurepérane suhtlusoskus igapaevatdds klientidega;
- head teadmised ettevottes kasutatavast praktikast klientide soovidega tegelemisel;

- sobitub hasti meeskonnaliikkmetega.

(35a) Muud omandatud oskused (valikuline)

Kirjeldage muid omandatud oskusi, mis ei ole ara toodud Ulaltoodud lahtrites (n&it 6ppekavavélised tegevused jne), nait:

Muud omandatud oskused

(35a) Oppekavavaliste tegevuste raames: esmaabikoolitus (15 tundi), mille korraldas Punane Rist.
Koolituse Idppedes saadud selle kohta tunnistus.

(35a - 37a) Kuupaev ja allkirjad (kohustuslik)

Néidake ara tabeli 5 koostamise kuupéev; kdesolev tabel ei kehti ilma juhendaja ja Europassi Opirdnde tunnistuse omaniku
allkirjata.

Kuupaev Juhendaja allkiri Omaniku allkiri

(358) ¢ | 2p: (if 23214 o [Allkiri] Bl [Allkiri]

NB: Kéesolev tabel ei kehti iima juhendaja ja Europassi dpirdnde tunnistuse omaniku allkirjata.
Témiga mérgitud lahtrid on kohustuslikud.

Parast koostamist tuleb Europassi dpirande tunnistus tagastada lahetavale partnerile, kes
(a) tolgib tabelid 4 ja/vdi 5.a/5.b dpirande tunnistuse omaniku keelde, kui on esitatud vastav palve;

(b) valjastab Europassi dpirande tunnistuse selle omanikule valjatriikina ja/vdi elektroonilisel (toimetamist mitte
vbimaldaval) kujul;

(c) tagab, et dokument on asjakohaselt registreeritud, vastavuses riikliku Europassi keskuse satestatud
menetlusreeglistikuga.
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(38b) Tabel 5.b 'NIMEKIRI LABITUD KURSUSTEST JA SAADUD INDIVIDUAALSETEST HINNETEST/AINEPUNKTIDEST
(valikuline)

Tahtis

Kaesolev tabel (lahtrid 39b kuni 51b) on alternatiivne lahendus kirjeldamaks 6pirande jooksul omandatud oskusi.
Eesmark on registreerida Uhenduse vahetusprogrammi jooksul saadud ainepunktid, kasutades ainepunktide
arvestamise ja tilekandmise stisteemi (nit ECTS). Opitulemuste téendi (Transcript of records) abil kantakse
valismaa kdrgkoolis vahetusprogrammi raames saadud tulemused Ule ECTS slsteemi.

ECTS pohineb kokkuleppel, et 60 ainepunkti tahistavad statsionaarse 6ppuri lihe 6ppeaasta pikkust todkoormust. Euroopas
kestab statsionaarse dppuri lihe dppeaastane tddkoormus enamikul puhkudel 36/40 nadalat aastas, kusjuures iks
ainepunkt vordub 24 kuni 30 téétunniga. Tookoormus naitab ara aja, mil keskmine 6ppur oodatavalt jduab ndutava
Oppetulemuseni.

Lisateavet ECTS stisteemi kohta leiab aadressil http://europa.eu.int/comm/education/programmes/socrates/ects _en.html

Néidake ara alltoodud Uksikasjad iga kursuse kohta:

(29b) Oppuri immatrikuleerimise number (kohustuslik)

Néaidake ara dppuri immatrikuleerimise number lahtekoha kdrgkoolis, nait:

(29b)() Oppuri immatrikuleerimise EBC-2004-28 123
number

(30b) Kursuse kood (valikuline)
Sisestage kursuse kood , néit:

(30b)
Kursuse kood
(1)

FN 001

NB: Saamaks teavet ECTS kohta, vaadake vastuvdtva asutuse kodulehekiljel olevat ECTS infopaketti/kursuste
kataloogi, mis on avaldatud kahes keeles (vi ainult ingliskeelsena programmide puhul, mida 6petatakse inglise keeles)
veebilehel ja/vdi paberkandjal kas thes voi mitmes teatmikus.

(31b) Kursuse nimetus (kohustuslik)

Sisestage kursuse nimetus, néit:

(31b) O
Kursuse nimetus
Finantsraamatupidamise alused
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(32b) Kestus (valikuline)

Naidake ara kursuse kestus, nait:

(32b)

Kestus @

1 semester (1S)

NB: ECTS slsteemi puhul kasutatakse jargnevaid t&histusi:
Y =1 téisdppeaasta; 1S = 1 semester; 2S = 2 semestrit; 1T = 1 trimester; 2T = 2 trimestrit.

(33b) Kohalik hinne (valikuline)
Naidake ara saadud kohalik hinne, nait;

(33b)

Kohalik hinne @

63

NB: Kirjeldage kdrgkooli hindamisstisteemi, kasutades blanketi viimasel lehekiljel toodud lahtrit 'Institutsionaalse
hindamissusteemi kirjeldus’.

(34b) ECTS/ECVET hinne (valikuline)

Naidake ara saadud ECTS/ECVET hinne (v6i mistahes muu Euroopas kasutatava hindamissusteemi hinne) vastavalt

hindamisskaalale, nait:

(34b)

hin

ECTS/ECVET

ne

B

NB: ECTS hindamisskaala puhul kasutatakse jargnevaid hindeid :

ECTS hinne % edukatest oppuritest, Kirjeldus
kes tavaliselt saavutavad
antud hinde
A 10 SUUREPARANE - valjapaistev, vaid pisivigadega sooritus
B 25 VAGA HEA - iile keskmise standardi, kuid méne veaga sooritus
c 30 HEA - ildiselt tubli t66 mitme margatava veaga
D 25 RAHULDAV - vastuvdetav, kuid markimisvaarsete puudujaakidega
E 10 KASIN - sooritus vastab miinimumnduetele
FX - PUUDULIK - enne ainepunkti saamist on ndutav mdningane lisatdo
F - PUUDULIK - ndutav on suurel hulgal taiendavat td6d
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(35b) ECTS/ECVET ainepunktid (valikuline)

Naidake ara saadud ECTS/ECVET ainepunktid (v6i mistahes muu Euroopas kasutatava ainepunktide siisteemi ainepunktid)

vastavalt hindamisskaalale, nait;

(35b)()
ECTS/ECVET
ainepunktid ©)
7

NB: ECTS puhul kasutatakse jargnevat ainepunktide véértuse stisteemi:

1 taisdppeaasta = 60 ainepunkti
1 semester = 30 ainepunkti
1 trimester = 20 ainepunkti.

(36b) Esseelreferaat/vaitekiri, kui see on olemas (valikuline)

Naidake ara mistahes individuaalne t60 (essee, referaat voi vaitekiri), mis on kirjutatud Europassi dpirande jooksul ja mis

esitati kinnitamiseks; vajadusel naidake ara teema ja saadud hinne, nait;

|(36b) Essee/referaat/vaitekiri

| 75-lehekiiljeline essee (eksperimentaalraport) poliiuretaani termilise resistentsuse kohta; esitatud hindamiskomisjonile

ja heaks kiidetud 23.06.2003.

NB: Naidake ara, kas see 160 vastab ulaltoodud tabelis registreeritud ihele voi mitmele ainepunktile.

(37b) Antud kutsetunnistus/diplom/kraad (valikuline)
Naidake ara dpirande kestel omandatud kutsetunnistus/diplom/kraad, kui see on asjakohane, nait:

(37b)0) Antud kutsetunnistus/diplom/kraad
Bakalaureusekraad majanduses

(38b kuni 39b) Juhendajal/juhtivametniku eesnimi, perekonnanimi ja allkiri (kohustuslik)

Naidake ara juhendaja/juhtivametniku perekonnanimi ja eesnimi, nait:

Juhendaja/juhtivametniku perekonnanimi ja eesnimi Allkiri
(38b) LUBISCH Berndt (390) O [Allkiri]

NB: K&esolev lahter ei kehti ilma juhendaja/juhtivametniku allkirjata ja asutuse ametliku templita.

(40b) Kinnitamise kuupaev

Sisestage tabel 4b taitmise kuupdev, nait:

Kinnitamise kuupaev

(40p)0 21 06 2004

pp kk aaaa
NB: Kéesoleva tabel e
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(41b) Asutuse nimetus, aadress

Sisestage asutuse nimetus, aadress, kus toimus dpirandeperiood, nait:

Asutuse nimetus, aadress

(41b) ) Letterkenny Institute of Technology
(Tehnikakolledz)
Port Road - Letterkenny - County Donegal -

Ireland
ei ole kehtiv ilma juhendaja/juhtivametniku allkirjata ja/voi asutuse

(42b) Tempel

Asutus, kus viidi I&bi 6pirdnne, peab siia I66ma oma templi.

Tempel
()
(42) [Tempel |

Ja/voi asutuse ametliku templita.
mérgitus lahtrid on kohustuslikud.

NB: K&esolev lahter ei kehti iima juhendaja/juhtivametniku allkirjata ja/v6i asutuse ametliku templita.

Kui Europassi dpirande tunnistus on koostatud, tuleb see tagastada lahetavale partnerile, kes

(a) tolgib tabelid 4 ja/vdi 5.a/5.b dpirande tunnistuse omaniku keelde, kui on esitatud vastav palve;

(b) véljastab Europassi &pirande tunnistuse selle omanikule véljatriikina ja/vdi elektroonilisel (toimetamist mitte
vBimaldaval) kujul;

(d) tagab, et dokument on asjakohaselt registreeritud, vastavuses riikliku Europassi keskuse satestatud
menetlusreeglistikuga.
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