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Europassi Opirénde tunnistuste haldusstisteem

JUHEND LAHETAVALE JA VASTUVOTVALE PARTNERILE

Europassi dpirande tunnistus: Mis see on?

Europassi dpirande tunnistus kirjeldab ménes mpasilgigaoimunud valisdpingute kdigus omandatud teadmisi,
oskusi ja padevust.

Valisdpingute kaigus saadava kogemuse Ule teostavad jarelevalvet kaks partnerorganisatsiooni:
- l[&hetajariigi partner (lahetav partner);
- vastuvotva riigi partner (vastuy@iteser).

Partnerid lepivad kokku vastuvdtva partneri juures toimuva (valisdpingu) eesmargi, sisu ja kestuse. Valisdpingute
juhendajaks on mentor.

Kuidas kasutada Europassi 6pirande tunnistuste haldussiisteemi?

Uksikisikud ei saa otse taotlust eSitdigks peab lahetav organisatsioon éaatusz riiklikule Europassi
Keskusele.

Europassi dpirande tunnistuste haldussiisteem on méeldud partnerorganisatsioonidele dpirdnde projektide
koostamiseks, andmete elektrooniliseks tootlemiseks ninggitdogassnnistuste véljastamiseks dokumendi
omanikele.



Kéesolevas juhendis kirjeldatakse l&hetava ja vastuvdtva partneri peamisi Ulesandeid.

Lahetav partner

1. registreerib etehelhttpl/neeee.mobility.cedefop.europmesaab kasutajanime ja salaséna;

2. saab diguse Europassi dpirande tunnistuste haldusstisteemi kasutamiseks eelnimetatud kasutajatunnuste
alusel;

3. koostab dpirande tunnistuse projekti, maaratleb vastuvotva(ga paktaareddi omaniku(d);
4. saadab dokumendi(d) vastuvotva(te)le partneri(te)le;
Kui Europassi dpirande tunnistus on vastuvotva partneri poolt taidetud, siis lahetav partner:
5. kinnitab Europassi dpirande tunnistuse sisu;
6. vdljastab dokumendi selle omanikule;

7. sdlitab dokumenti riiklikus andmebaasis.

Vastuvoéttev partner

1. registreerib etehelhttp://neee.mobility.cedefop.europmesaab kasutajanime ja salaséna ning
ligipaésudiguse Europassi Opitdmaistuste haldussisteemile;

2. saab diguse kasutada Europassidipitinnistuste haldussisteelmimetatud kasutajatunnuste alusel;
3. taidab vastuvfetud valisdpilase dpirdande tulemuste dokumendi 5. osa;

4. saadab dokumendi l&hetavale partnerile tagasi.


http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu/
http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu/

LAHETAV
VASTUVOTTEV

Partnerorganisatsiooni registreerimine

Europassi dpirande tunnistuste haldussiisteemi kasutusdiguspadaensganisatsioonina @edd
registreerima Europassikkise poolt hallatavas slisteemis.

- Logisisse riikliku Exypassi Opirande
tunnistuste haldussisteptig:(/nec
ee.mobility.cedefop.eurofg.eu

- Klkval i kul ARegistre
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- Taidaandmevaljad oma organisatsiooni
andmetega;

- KIkiREsi t ao.

Kuvatakse andmete sisestamise kiKuwitus.

Sinuregistreerimine on keskuse paoailiakid,

saadetakse Siayposti aadressile kasutajanimi

ja salasfna.
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http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu2/
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LAHETAV Opirande projekti koostamine

Kui oled kasutajaks registreerinutiaiéich Europaggiirdnde tunnistuste haldussiisteemi kasutama, logide
sisse oma kasutajaninsajasdnaga. Sakabstada 6pirande projekti ja maaratleda selle Uksikasjad (eesm
kasutatavad keeled, kestus, vastuvéttev (vastuvotvad), pakiniarid), samusidsaild koostada

Europassi Opirande tunnistuse/tunnistused.

- Logisisse riikliku Europassi dpirande tunnistuste

haldussusteerthitfp://nec T Ee—— !
ee.mobility.cedefop.europaemgistreerimisel s e ..
saadudkasutajanime ja salasdnaga;

- Klik"  ogi si ssebo0

- Klikval i kul AUus projekt ;
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- Pare uuele projektile nimi; [ P —— =

- Sisestarojekti koostamise aasta; I e

- Validpirande programm, mis on projekti koosta | <%« T — R
aluseks (kon olemas o —

- Klikii Sal vest ano.
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LAHETAV

Vastuvoitva partneri loomine

Europassi dpirande tunnistuse koostamine algab vastuvoétva riigi / vastuvotvate /riikide Ghe vdi mitme

vastuvdtva(te) partneri(te) maaratlemisega.

Ligh Samm 00: proj ekt
ValiEuropassi 6pirdnde tunnistugsestaihise
keel;

Valimuu keel voi kaks muud keelt, millesse
opirande kirjeldus tdlgitakse (valikuline);
Loelabi punases kirjas esitatud
kvditeedikriteeriumid ja tahiasiav ruut;
Klikin u p u | ALIi sage »pir?2n
partner 0;

Valitiks vdi kaks allpool toodud valikutest:

gemy i

1) Sisestaius partner, esitades
partnerorganisatsiooni kohta k&ik ndutud
andmed:

- sisest&dik ndutud andmed
organisatsiooni kohta;

Klikin u p u | AEsita kut g

Uus partner saab teafmsti teel.

Kordasama igaue vastuvdtva partneri
sisestamisel.

2) Esit&utse juba registreeritud partnerile:

valiriik;

valiloetelust partner, klikkides vastaval nim

Partnerit teavitatakse kutse esitamjsestt tel.

Kordasama igale vastuvotvale partnerile kutse
estamisel.
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LAHETAV Europassi dpirande tunnistuse omaniku andmete sisestamine

Kui vastuvily partner on sisestatud, samd juurde lisada tihe vdi mitu Europassi dpirande tunnistuse
omanikku.
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Valii Samm 16: Dokumendi ¢f
Klikihnu p ul  Adéndi snaanilquo)KEuropassi
»pird@nde tunnistuse pr

Valiiiks voi kaks allpool toodud vdimalustest:

Esimene vdimalssestaius dokumendi omanik

- Valivastuvdttev partner (muidu ei ole vdima
dokumendi omaniku andmeid salvestada);

- Sisest&0ok noutud andmed dokumendi omg
kohta, kaasa arvatud terpasti aadress;

Klikin u p u | filKiogpkeeea li s d sygemag veerd
vaj adusel parandusi (nait
vasakus veerus peab paren

- Tahistavastav ruut dokumendi omaniku
nousoleku kohta;

- Klikinupul ASal vest an(

Dokumendi omanikku teavitatgksstideel.
Kordasama iga uue dokumendi omaniku lisamiseks.

Teine vdimaluSiisteemi varem sisestatud dokumendi ony] |- =
otsing:

- Valivastuvéttev partner (muidu ei ole voin
dokumendi omaniku andmeid salvestadg

- Tahistaastav ruut antud riigi dokumendi
omanike nimekirjas ja

- Klikinupul ALi san pr oj

Dokumendi omanikku teavitatgiestideel.
Kordasama iga uue dokumendndmdisamiseks.




LAHETAV Valisdpingu tulemuste kirjeldamine

Peale vastuvftva partneri ja dokumendi omaniku sisestamist sisestatakse ka Europassi dpirande luhik
(eesmark, asjakohane dpirande programm jne).

- Valii Samm 40: Kogemused|[f oo
- Tadavastavad lahtrid jaklikipul A J 2t

Kui soovithuuta dokumendljastamise keelt/keelie mi
tagasi sammu O juurde

LAHETAV Valisépingute kdigus omandatud oskuste ja padevuse salvestamine (valikuline
VASTUVOTTEV

Europassi tunnistuse osaph &b (valisdpingute kdigus omandatud oskused ja padevus) tai deaisttandittise
partner kelle juures dpingud toimuvad.

Kuid selle osa voib taita ka lahetav partner, kes Europassi 6pirdnde kogemuse kirjelduses annab vasty
partnerile viiksoovitava kogemusisas.

- Osade 5a ja 5b taitmisel tahista vastavad ruud| |~ e cere e e =
need on Sinastuvdtvale partnerile soovituslikud; | = . . . =~

- Klknupul AJ2tkao.

- Kui Saei soowvtiita osasid 5a ja 5b, lkidasi
sammuni 6.




LAHETAV Europassi 6pirande tunnistisaatmine vastuvotvale partnerile

Praeguseks on taidetud Europassi dpirdnde tunnisttis®okachéndi vdib saata valisdpingute sihtriiki
vastuvodtvale partnerile.

- Valisamm 6;

- Kui ekraanile ilmub Uksnidit u t eadet
kliki vasta¥ lingil ja sisegtauduv teave;

- Klikr ohel i st nuppu ASaa

Kui dpirande tunnistus on saadetud, vdib lisada uue
vastuvdtva partneri v6i dokumendi omaniku.

Arvuti ekraanile ilmub teade Europassi dpirande
tunnistuse saatmise kohta vastuv@va(te)!
partneri(te)le.

Vastuvottev partner saab teptsteteel.

Vastuvottev partner taideméhtud véljad ja e : .
saadab Sultlbkumendi tagasi. i "5 = |




) Vastuvdtva partneri poolt taidetud Europassi dpirande tunnistuse taitmise |dpetan
LAHETAV tunnistusevéljastamine

Vastuvottev partner on Europassi 8pirdnde tunnistuse taitnud ja lahetavale partnerile tagasi saatnud, K
teavitati-posti teel.

Nuud saab lahetav partner dokumendi lle vaadata, vajadusel télkida osad 5a ja 5b ning dokumendi on

valastada.

- Logiriikliku Europassi 6pirande tunnistuste
haldussiisteemi oma kgantme ja salasdnaga,
mis Sulleegistreerimisel anti.

- Klikihnu p u | "Logi sisseo;

- Kliknupul Aipiirande haldylf

Klikidokumendi @miku nimel, kelle dpirdnne on
[Bppenud;




- Vaataandmed ule sansammult (samm 0 kuni 5a v0

Valisdpingute kogemuse tdlkimiseks (sammud 5a
5b) dpirdnde projekti agualitud keelde/tesse
klikivastava(te) keel(t)e lingile/linkidel.
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Valisamm 6;

Dokumendi kinnitamiseksklikp u |~ A A1 | K
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Dokumendi kinnitamiseksklikp u | AV 2 | j
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Teeoma valik erinevate keeleliste vOimaluste vahel:

- Uhekeelne dokument

- Uhekelne dokument ja osa 5 muu(de)s
vOimalikus/vbimalikes keel(t)es;

Klikin u p u | ivaljastao,;
- Dokument antakse vilja digitaalallkirjastatud kujull * =[BT R
PDF+XML formaadis. 4 e
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LAHETAV Europassi 6pirdnde tunnistuste arhiveerimine

Vastuvotte\aptner on Europassi 6pirédnde tunnistuse taitnud ja lahetavale partnerile tagasi saatnud ning

dokumendi omanikule on tunnistus valjakiatiddib selle arhiveerida riiklikus nimekirjas.

- Valisamm 6;

- Kliknupul AArhiveeri o.
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6. THE FINAL STEP

@ HELP =

View available actions and
possible errors when fillng-in
the EM Document.
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Se. Courses (58)

connected as: admin (@] (K] Logout Messages: Broise FE-T0-7008+0002- 125 oadad
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Europassi dpirantdeanistus arhiveeritakse riiklikus
nimekirjas.

B RE: Draft.
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VASTUVOTTEV Valisdpingute kaigus omandatud oskuste ja padevuse salvestamine

Praegu on taidetud Europassi dpirande tunnistusqjasail B). Dokumendi vdib saata valisdpingute sihtriil
vastuvotvalpartnerile.

- Logisisse riikliku Europassi dpirdnde tunnistuste
haldussusteeniklikust EuropasssKusest
registreerimisel saadud kasutajanime ja
salasBnaga

- Kliknupul ALogi sisseo

- Valj aotis Aipir?2ndele doku e
»ppeperiood on | »ppenud(|:
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- Klikiasjaomase dokumendi omaniku real

- Tahistasas 5a ja/v»i 5D
- Taidavastavad lahtrid

- Klikin u p u | fiEdastaodo (I eh

Leonardo programmi projektide puhul ndutakse
osaba taitmist, Erasmuse puhul osa 5b taitmist.
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