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Europassi õpirände tunnistuste haldussüsteem 

JUHEND LÄHETAVALE JA VASTUVÕTVALE PARTNERILE 

 

 

Europassi õpirände tunnistus: Mis see on? 

 

Europassi õpirände tunnistus kirjeldab mõnes muus Euroopa riigis toimunud välisõpingute käigus omandatud teadmisi, 
oskusi ja pädevust. 

Välisõpingute käigus saadava kogemuse üle teostavad järelevalvet kaks partnerorganisatsiooni: 

- lähetajariigi partner (lähetav partner); 

- vastuvõtva riigi partner (vastuvõttev partner). 

Partnerid lepivad kokku vastuvõtva partneri juures toimuva (välisõpingu) eesmärgi, sisu ja kestuse. Välisõpingute 
juhendajaks on mentor. 

 

 

Kuidas kasutada Europassi õpirände tunnistuste haldussüsteemi? 

 

Üksikisikud  ei saa otse taotlust esitada. Selleks peab lähetav organisatsioon esitama taotluse riiklikule Europassi 
Keskusele. 

Europassi õpirände tunnistuste haldussüsteem on mõeldud partnerorganisatsioonidele õpirände projektide 
koostamiseks, andmete elektrooniliseks töötlemiseks ning Europassi õpirände tunnistuste väljastamiseks dokumendi 
omanikele. 
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Käesolevas juhendis kirjeldatakse lähetava ja vastuvõtva partneri peamisi ülesandeid.  

Lähetav partner 

1. registreerib end lehel: http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu  ja saab kasutajanime ja salasõna; 

2. saab õiguse Europassi õpirände tunnistuste haldussüsteemi kasutamiseks eelnimetatud kasutajatunnuste 
alusel;  

3. koostab õpirände tunnistuse projekti, määratleb vastuvõtva(d) partneri(d) ja dokumendi omaniku(d); 

4. saadab dokumendi(d) vastuvõtva(te)le partneri(te)le; 

Kui Europassi õpirände tunnistus on vastuvõtva partneri poolt täidetud, siis lähetav partner: 

5. kinnitab Europassi õpirände tunnistuse sisu; 

6. väljastab dokumendi selle omanikule; 

7. säilitab dokumenti riiklikus andmebaasis. 

 

Vastuvõttev partner 

1. registreerib end lehel: http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu  ja saab kasutajanime ja salasõna ning 
ligipääsuõiguse Europassi õpirände tunnistuste haldussüsteemile; 

2. saab õiguse kasutada Europassi õpirände tunnistuste haldussüsteemi eelnimetatud kasutajatunnuste alusel;  

3. täidab vastuvõetud välisõpilase õpirände tulemuste dokumendi 5. osa; 

4. saadab dokumendi lähetavale partnerile tagasi. 

 

 

 

 

 

 

http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu/
http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu/
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LÄHETAV  

VASTUVÕTTEV Partnerorganisatsiooni registreerimine 

Europassi õpirände tunnistuste haldussüsteemi kasutusõiguse saamiseks partnerorganisatsioonina pead end 
registreerima Europassi Keskuse poolt hallatavas süsteemis. 

- Logi sisse riikliku Europassi õpirände 

tunnistuste haldussüsteemi (http://nec-

ee.mobility.cedefop.europa.eu2) ; 

-     Kliki valikul ĂRegistreeriò; 

 

- Täida andmeväljad oma organisatsiooni 

andmetega; 

- Kliki ñEsitaò. 

 

Kuvatakse andmete sisestamise kinnitus. Kui 

Sinu registreerimine on keskuse poolt kinnitatud, 

saadetakse Sinu e-posti aadressile kasutajanimi 

ja salasõna. 

 

 

http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu2/
http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu2/
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LÄHETAV Õpirände projekti koostamine 

 

Kui oled kasutajaks registreerinud, võid hakata Europassi õpirände tunnistuste haldussüsteemi kasutama, logides 

sisse oma kasutajanime ja salasõnaga. Saad koostada õpirände projekti ja määratleda selle üksikasjad (eesmärk, 

kasutatavad keeled, kestus, vastuvõttev (vastuvõtvad) partner(id), riik/riigid), samuti saad nüüd koostada 

Europassi õpirände tunnistuse/tunnistused. 

 

- Logi sisse riikliku Europassi õpirände tunnistuste 

haldussüsteemi ((http://nec-

ee.mobility.cedefop.europa.eu)  registreerimisel 

saadud kasutajanime ja salasõnaga; 

-     Kliki "logi sisseò 

 

- Kliki valikul ĂUus projektò; 

 

- Pane uuele projektile nimi; 

- Sisesta projekti koostamise aasta; 

- Vali õpirände programm, mis on projekti  koostamise 

aluseks (kui on olemas); 

- Kliki ñSalvestanò. 

 

http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu/
http://nec-ee.mobility.cedefop.europa.eu/
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LÄHETAV Vastuvõtva partneri loomine 

 

Europassi õpirände tunnistuse koostamine algab vastuvõtva riigi / vastuvõtvate /riikide ühe või mitme 

vastuvõtva(te) partneri(te) määratlemisega. 

 

- Liigu ñSamm 0ò: projekt 

- Vali Europassi õpirände tunnistuse väljastamise 

keel; 

- Vali muu keel või kaks muud keelt, millesse 

õpirände kirjeldus tõlgitakse (valikuline); 

- Loe läbi punases kirjas esitatud 

kvaliteedikriteeriumid ja tähista vastav ruut; 

- Kliki nupul ñLisage »pirªnde projekti vastuv»ttev 

partnerò; 

- Vali üks või kaks allpool toodud valikutest: 
 

1) Sisesta uus partner, esitades 

partnerorganisatsiooni kohta kõik nõutud 

andmed: 

 

- sisesta kõik nõutud andmed 

organisatsiooni kohta; 

 
- kliki nupul ñEsita kutseò. 

 
Uus partner saab teate e-posti teel. 
 
Korda sama iga uue vastuvõtva partneri 

sisestamisel. 

 

2) Esita kutse juba registreeritud partnerile: 

- vali riik; 

- vali loetelust partner, klikkides vastaval nimel. 

 

Partnerit teavitatakse kutse esitamisest e-posti teel. 

 

Korda sama igale vastuvõtvale partnerile kutse 

esitamisel. 
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LÄHETAV Europassi õpirände tunnistuse omaniku andmete sisestamine 

 

Kui vastuvõttev partner on sisestatud, saad tema juurde lisada ühe või mitu Europassi õpirände tunnistuse 

omanikku. 

 

Vali ñSamm 1ò: Dokumendi omanikud; 

Kliki nupul ĂLisa dokumendi omanik(ud) Europassi 

»pirªnde tunnistuse projektiò; 

 

Vali üks või kaks allpool toodud võimalustest: 

 

Esimene võimalus: sisesta uus dokumendi omanik 
 

- Vali vastuvõttev partner (muidu ei ole võimalik 
dokumendi omaniku andmeid salvestada); 

 
- Sisesta kõik nõutud andmed dokumendi omaniku 

kohta, kaasa arvatud tema e-posti aadress; 
 

Kliki nupul ñKopeeri ingliskeelsesse profiili ò ja tee paremas veerus 
vajadusel parandusi (nªiteks prantsuskeelne s»na òGreceò 
vasakus veerus peab paremas veerus olema ñGreeceò); 

 
- Tähista vastav ruut dokumendi omaniku 

nõusoleku kohta; 
 

- Kliki nupul ñSalvestanò 
 
Dokumendi omanikku teavitatakse e-posti teel. 

Korda sama iga uue dokumendi omaniku lisamiseks. 

 

 

Teine võimalus: Süsteemi varem sisestatud dokumendi omanike 

otsing: 

 

- Vali vastuvõttev partner (muidu ei ole võimalik 

dokumendi omaniku andmeid salvestada); 

 

- Tähista vastav ruut antud riigi dokumendi 

omanike nimekirjas ja 

 

- Kliki nupul ñLisan projektiò 

 

Dokumendi omanikku teavitatakse e-posti teel. 

Korda sama iga uue dokumendi omaniku lisamiseks. 
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LÄHETAV Välisõpingu tulemuste kirjeldamine 

 

Peale vastuvõtva partneri ja dokumendi omaniku sisestamist sisestatakse ka Europassi õpirände lühikirjeldus 

(eesmärk, asjakohane õpirände programm jne). 

 

- Vali ñSamm 4ò: Kogemused; 
 
- Täida vastavad lahtrid ja kliki nupul ñJªtkaò. 
 

Kui soovid muuta dokumendi väljastamise keelt/keeli, mine 
tagasi sammu 0 juurde 

 

 

 
LÄHETAV 
VASTUVÕTTEV 

Välisõpingute käigus omandatud oskuste ja pädevuse salvestamine (valikuline) 

Europassi tunnistuse osad 5a ja 5b (välisõpingute käigus omandatud oskused ja pädevus) täidab tavaliselt vastuvõttev 

partner, kelle juures õpingud toimuvad. 
 

Kuid selle osa võib täita ka lähetav partner, kes Europassi õpirände kogemuse kirjelduses annab vastuvõtvale 

partnerile viiteid soovitava kogemuse osas. 

- Osade 5a ja 5b täitmisel tähista vastavad ruudud, 
need on Sinu vastuvõtvale partnerile soovituslikud;  

- Kliki nupul ñJªtkaò. 

-  

- Kui Sa ei soovi täita osasid 5a ja 5b, liigu edasi 
sammuni 6. 
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LÄHETAV Europassi õpirände tunnistuse saatmine vastuvõtvale partnerile 

Praeguseks on täidetud Europassi õpirände tunnistuse osad 1-5. Dokumendi võib saata välisõpingute sihtriiki 

vastuvõtvale partnerile. 

- Vali samm 6; 
 

- Kui ekraanile ilmub üks või mitu teadet ñ¦ldvigaò,     

kliki vastaval lingil ja sisesta puuduv teave; 

 

- Kliki rohelist nuppu ñSaadaò; 
 

Kui õpirände tunnistus on saadetud, võib lisada uue 

vastuvõtva partneri või dokumendi omaniku. 

 

Arvuti ekraanile ilmub teade Europassi õpirände 

tunnistuse saatmise kohta vastuvõtva(te)le 

partneri(te)le. 

 

Vastuvõttev partner saab teate e-posti teel. 
 

Vastuvõttev partner täidab ettenähtud väljad ja 

saadab Sulle dokumendi tagasi. 
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LÄHETAV 
Vastuvõtva partneri poolt täidetud Europassi õpirände tunnistuse täitmise lõpetamine ja 
tunnistuse väljastamine 

Vastuvõttev partner on Europassi õpirände tunnistuse täitnud ja lähetavale partnerile tagasi saatnud, keda 

teavitati e-posti teel. 

 

Nüüd saab lähetav partner dokumendi üle vaadata, vajadusel tõlkida osad 5a ja 5b ning dokumendi omanikule 

väljastada. 

- Logi riikliku Europassi õpirände tunnistuste 

haldussüsteemi oma kasutajanime ja salasõnaga, 

mis Sulle registreerimisel anti. 

 

- Kliki nupul "Logi sisseò; 

 

- Kliki nupul Ăìpirªnde haldusñ 

 

Kliki dokumendi omaniku nimel, kelle õpiränne on 

lõppenud; 
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- Vaata andmed üle samm-sammult (samm 0 kuni 5a või 5b); 
 

- Välisõpingute kogemuse tõlkimiseks (sammud 5a või 

5b) õpirände projekti alguses valitud keelde/tesse 

kliki vastava(te) keel(t)e lingile/linkidel. 

 

- Vali samm 6; 
 
- Dokumendi kinnitamiseks kliki nupul ĂAllkirjasta"; 

 

 

- Dokumendi kinnitamiseks kliki nupul ĂVªljasta"; 
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Tee oma valik erinevate keeleliste võimaluste vahel: 
 
- Ühekeelne dokument 
 

- Ühekeelne dokument ja osa 5 muu(de)s 

võimalikus/võimalikes keel(t)es; 

 

Kliki nupul ñVªljastaò; 
 

- Dokument antakse välja digitaalallkirjastatud kujul 

PDF+XML formaadis. 

 



12 
 

 

LÄHETAV Europassi õpirände tunnistuste arhiveerimine 

 

Vastuvõttev partner on Europassi õpirände tunnistuse täitnud ja lähetavale partnerile tagasi saatnud ning 

dokumendi omanikule on tunnistus väljastatud. Nüüd võib selle arhiveerida riiklikus nimekirjas. 

 

- Vali samm 6; 
 
- Kliki nupul ĂArhiveeriò. 

 

Europassi õpirände tunnistus arhiveeritakse riiklikus 

nimekirjas. 
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VASTUVÕTTEV Välisõpingute käigus omandatud oskuste ja pädevuse salvestamine 

Praegu on täidetud Europassi õpirände tunnistuse osad 1-5 (ja/või 5). Dokumendi võib saata välisõpingute sihtriiki 

vastuvõtvale partnerile. 

- Logi sisse riikliku Europassi õpirände tunnistuste 

haldussüsteemi riiklikust Europassi Keskusest 

registreerimisel saadud kasutajanime ja 

salasõnaga 

 

- Kliki nupul ĂLogi sisseò 

 

- Vali jaotis Ăìpirªnde dokumendi omanikud, kelle  
»ppeperiood on l»ppenudò 
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- Kliki asjaomase dokumendi omaniku real 

 

- Tähista osas 5a ja/v»i 5b ruut ĂLisaò 

- Täida vastavad lahtrid 

- Kliki nupul ñEdastaò (lehek¿lje allosas) 

 

Leonardo programmi projektide puhul nõutakse 

osa 5a täitmist, Erasmuse puhul osa 5b täitmist. 

 

 


